ROMANIA
JUDETUL GORIJ
PRIMARIA COMUNEI POLOVRAGI
Nr. 1139 din 09.02.2023
ANUNT

in conformitate cu prevederile Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si ale Hotarérii Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarca carierei functionarilor
publici, cu modificérile si completarile ulterioare, Primaria comunei Polovragi, judetul Gorj
cu sediul in comuna Polovragi, sat Polovragi, strada Drumul lui Burebista nr. 128, judetul
Gorj, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante,
pe perioadd nedeterminata de:

1. Consilier, clasa I, grad superior, Compartiment Financiar, contabilitate, taxe si
impozite locale;

2. Durata normali a timpului de munca respectiv 8 ore/zi 40 ore/sdptamana,

3. Proba scrisd a concursului de recrutare pentru ocuparca functiei publice de executie
vacante de Consilier, clasa I, grad superior, Compartiment Financiar, contabilitate, taxe $i
impozite locale se va desfasura in data de 20.03.2023 la sediul Primdriei comunei Polovragi,
comuna Polovragi, sat Polovragi, strada Drumul lui Burebista nr. 128, judetul Gorj, etaj 1,
sala de sedinte.

4. Pentru a putea participa la concursul de recrutare organizat pentru ocuparea functiei
publice de executie vacante de Consilier, clasa I, grad superior, Compartiment Financiar,
contabilitate, taxe si impozite locale, candidatii trebuie sa indeplineascd conditiile prevazute
la art. 465 alin. (1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si urmétoarele conditii:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta,
Domeniu de studiu: Stiine economice (contabilitate).
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice — 7 ani.

5. Dosarele de concurs se depun la sediul Primiriei comunei Polovragi, din comuna
Polovragi, sat Polovragi, strada Drumul lui Burebista nr. 128, judetul Gorj, in termen de 20 de
zile de la data publicdrii anuntului privind organizarea concursului de recrutare pe pagina de
internet a institutiei, respectiv de la data de 09.02.2023 pani la data de 28.02.2023.

6. Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs - adresa de
corespondentd: Primdria comunei Polovragi, din comuna Polovragi, sat Polovragi, strada
Drumul lui Burebista nr. 128, judetul Gorj telefon: 0253476135, fax: 0253476015, adresa de
e-mail: primariapolovragi@yahoo.com, persoana de contact: Badita Liliana-Elena, secretar
general al comunei Polovragi;

Documentele necesare la dosarul de concurs, bibliografia de concurs, precum si
atributiile prevazute in fisa postului sunt prezentate in Anexele nr. 1- 3 la prezentul anun.
Prezentul anunt este publicat si pe site-ul comunei Polovragi: https://comunapolovragi.ro, la
sectiunea ,,Anunfuri posturi vacante”

PRIMAR, . Secretar general comuna,
EPURE GHEORGHE/_* "7/, Bidita Liliana-Elena
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PRIMARIA COMUNEI POLOVRAGI
JUDETUL GORJ

Anexanr. 1
la Anunt nr. 1139 /09.02.2023

DOCUMENTELE NECESARE LA DOSARUL DE CONCURS

(1) Pentru Concursul de recrutare organizat pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante, pe perioadd nedeterminatid, de Consilier, clasa I, grad superior,
Compartiment Financiar, contabilitate, taxe si impozite locale din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Polovragi, dosarul de concurs depus de catre candidat contine in mod
obligatoriu urmdtoarele documente, conform prevederilor art. 49 din Hotararea Guvernului
nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) formularul de inscriere prevézut in anexa nr. 3 la Hotirarea Guvernului nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
cu modificdrile si completarile ulterioare;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor documente care atesta efectuarea unor
specializari §i perfectionari;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care si ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparca
functiei publice (prevazuta in in anexa nr. 2D la Hotérérea Guvernului nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificirile si completarile ulterioare);

f) copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzdtoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau
colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

(2) Adeverinta care atestd starea de sanitate confine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild,
adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

(3) Copiile de pe actele prevazute la alin. (1), precum si copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap prevazut la alin. (2) se prezinta in copii legalizate sau
insotite de documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei de concurs.

(4) Documentul prevazut a alin. (1) lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria
raspundere. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor i care nu a solicitat



expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia
publicd competentd are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului
pe tot parcursul desfasurdrii concursului, dar nu mai térziu de data si ora organizarii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. [n situatia in care
candidatul solicitd expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publica competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd
potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Formularul de inscriere este pus la dispozitie candidatilor de cétre Primaria comunei
Polovragi din oficiu, prin publicare pe pagina de internet a acesteia in format deschis, editabil,
in cadrul sectiunii dedicate publicitatii concursului, precum si la sediu, in locul special
amenajat pentru desfasurarea de activitati de informare si relagii publice, in format letric.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitati poate inainta comisiei de
concurs, in termenul previzut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind

instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.

PRIMAR, Secretar general comuna,
EPURE GHEORGHE Bidita Liliana-Elena
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PRIMARIA COMUNEI POLOVRAGI
JUDETUL GORJ

Anexa nr. 2
la Anunt nr. 1139 /09.02.2023

BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA
la concursul de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante, pe perioada
nedeterminati, de Consilier, clasa I, grad superior, Compartiment Financiar, contabilitate, taxe
si impozite locale din aparatul de specialitate al Primarului comunei Polovragi, judetul Gorj

1. Constitutia Romaéniei, republicata

cu tematica Reglementari privind Constitutia Romaniei,

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare,

cu tematica Reglementari privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de discriminare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completdrile ulterioare,

cu tematica Reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati

4. Titlul 1 si 1I ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completdrile ulterioare,

cu tematica Reglementari privind Statutul functionarilor publici

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completdrile ulterioare

cu tematica Reglementari privind Codul fiscal

6. Hotararea Guvernului nr.1/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completarile ulterioare,

cu tematica Reglementari privind Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind
Codul fiscal

7. Legea nr. 207/2017 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica Reglementdri privind Codul de procedura fiscald

8. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Reglementari privind finantele publice locale

9. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Reglementari privind finantele publice

10. Legea nr. 82/1991(r4) a contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Reglementari privind contabilitatea financiara

1. OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii

elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,

cu tematica Reglementdri privind Normele referitoare la organizarea si efectuarea inventarierii
clementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,

12. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele finaciar-contabile

cu tematica Reglementdri privind documentele finaciar-contabile

13. Ordonanta Guvernului nr. 1 19/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
republicatd,cu modificérile si completarile ulterioare

cu tematica Reglementdri privind controlul intern si controlul financiar preventiv

PRIMAR, OMAA “.ff?:\_\ Secretar general comund,
EPURE GHEORGHE Y Badita Liliana-Elena
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PRIMARIA COMUNEI POLOVRAGI
JUDETUL GORJ

Anexa nr. 3
la Anunt nr. 1139 /09.02.2023

Atributiile previizute in fisa postului corespunzitoare functiei publice de executie
vacante, pe perioada nedeterminati, de Consilier, clasa I, grad superior, Compartiment
Financiar, contabilitate, taxe si impozite locale din aparatul de specialitate al Primarului

comunei Polovragi, judetul Gorj

a) Efectueaza toate operatiunile financiar-contabile stabilite de legislatia in vigoare pentru
intocmire buget anual, executie buget local, modificéri de credite bugetare, deschidere
credite, intocmire dare de seama, cont executie, bilant, situatia platilor restante (Legea nr.
273/2006, Legea nr. 500/2002, Legea nr. 82/1991, OG nr. 22/1996, OG nr. 61/2002, Legea
27/2015 etc).

b) Verifica toate lucrdrile cu privire la salarizare personalului primdriei, verifica evidenta
chitantelor si imprimatelor cu regim special, executd controlul financiar preventiv, aplici
hotérarile consiliului local si prevederile legilor in vigoare cu privire la stabilirea impozitelor
si taxelor locale.

¢) Urmareste si verifica intocmirea documentelor de executare silitd, coordoneaza
inventarierea anuala a patrimoniului Consiliului Local, valorificarea inventarierii, intocmeste
registrul inventar,

d) Urmareste si verifica scadenta si plata facturilor conform contractelor de achizitii
incheiate la nivelul unitatii,

e) Coordoneaza si intocmeste o parte din situatiile lunare de inchidere, notele contabile
pentru inchiderea lunara, trimestriala si anuala,

f) Participa la intocmirea Proiectelor de hotarare si intocmeste rapoartele de specialitate si
anexele pentru aprobare buget, rectificare buget, aprobare bilant,

g) Urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei financiare;

h) Asigurd si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor
documentelor financiar - contabile pe care le supune spre aprobare ordonatorului principal de
credite;

i) Verifica modul de incasare si cheltuire a sumelor din bugetul local si prezinta primarului
si supune spre aprobare Consiliului local trimestrial contul de executie;

j) Intocmeste trimestrial situatia utilizarii sumelor din TVA;

k) Intocmeste si actualizeaza permanent Registrul datoriei publice locale si Registrul de
evidenta a garantiilor locale, conform legislatiei in vigoare;

1) Gestioneaza si evidentiaza in contabilitate, garantiile materiale retinute gestionarilor ;

m) Intocmeste si transmite situatiile statistice solicitate de institutiile abilitate;

n) Sprijina activitatea Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control intern managerial din cadrul Primariei in vederea proiectarii,



dezvoltarii, implementarii si monitorizdrii Sistemului de Control Managerial in cadrul
Primariei;

0) consiliaza si indruma structurile din cadrul Primariei cu privire la elaborarea
procedurilor operationale /de sistem ;

p) consiliaza structurile din cadrul Primariei cu privire la imbunatatirea si
actualizarea,procedurilor operationale/de sistem ori de cate ori intervin modificari legislative
sau in structura organizatorica, ce ar putea avea impact asupra activitatilor Primariei;

q) centralizeaza informarile si raportarile intocmite la nivelul structurilor primariei si
entititilor publice de subordonare locala, in vederea intocmirii raportérilor periodice ;

r) Face parte din echipa de implementare a proiectelor cu finantare din fonduri externe
nerambursabile, ca responsabil financiar,

s) Alte atributii date prin dispozitii ale primarului,

t) Organizeaza efectuarea in termen, potrivit reglementarilor in vigoare, a operatiunilor de
inventariere a valorilor materiale si banesti si a decontarilor;

u) Asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate;

v) Asigura plata drepturilor banesti cuvenite personalului, al consilierilor, salariilor
asistentilor personali, indemnizatiilor persoanelor cu handicap etc;

PRIMAR, Secretar general comuna,
EPURE GHEORGHE Bidita Liliana-Elena
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